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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

EsTADO "“”“5@9 Subsecretaria de Articulacio Educacional - Assessoria de Inspe¢iio Escolar
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Belo Horizonte, 30 de dezembro de 2020.

ORIENTAGAO ASIE n2 04/2020

Recomendacgdes para expedicdo de documentos escolares, pelas
instituicdes de ensino da rede municipal e privada, durante o
periodo das atividades pedagdgicas ndo presenciais.

A Assessoria de Inspecdo Escolar (ASIE) da Secretaria de Estado de Educacdo (SEE), no uso das atribuicdes previstas no Decreto n? 47.758, de 19 de
novembro de 2019 de padronizar diretrizes e orientagdes normativas e, considerando as solicitagdes de esclarecimentos a respeito do registro de atividades
escolares ndo presenciais, em decorréncia da pandemia COVID-19, nos histéricos escolares e demais documentos de escrituracdo, ORIENTA:

1 - Forma de registro

1.1 - Inicialmente, cumpre esclarecer alguns aspectos relativos a prerrogativa da rede municipal e privada quanto a expedicdo dos seus documentos
escolares. Conforme art. 24, item VIl da LDBEN n? 9.394/96, “cabe a cada instituicdo de ensino expedir historicos escolares, declaragées de conclusdo de
série e diplomas ou certificados de conclusdo de cursos, com as especificagcdes cabiveis”. Do mesmo modo, no Parecer CEE/MG n? 1.132/97, capitulo 2.2.8,
item VI sobre o histdrico escolar, encontramos o seguinte:

O histdrico escolar, de responsabilidade da escola, compreende o registro de dados de identificacdo do aluno e de sua vida escolar no
proprio estabelecimento, ou de outras escolas, tanto nacionais quanto estrangeiras.

Constard do histérico escolar do aluno informagdo sobre o processo de classificacdo e/ou reclassificacdo a que o aluno possa ter sido
submetido na escola, incluindo aspectos descritivos do seu desempenho.
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No caso de transferéncia de aluno para outro estabelecimento, o histdrico deverd conter informagdes claras sobre sua vida escolar,
para fins de classificacdo ou reclassificacdo. Recomenda-se uma indicagdo da série, periodo, ciclo ou etapa a que correspondem os
estudos feitos na escola.

Neste sentido, reafirmamos que os estabelecimentos de ensino sao responsaveis por zelar pela regularidade da vida escolar dos alunos e pela correta
emissao de documentos escolares de seus cursos, garantindo que contenham os dados necessarios para identificacdo da trajetéria escolar.

1.2 - Para tanto, apresentamos indica¢des sobre as informacdes que, obrigatoriamente, precisam constar nos documentos escolares, cabendo a instituicao
de ensino ou rede elaborar o seu modeldrio de documentos:

a) A escrituracdo escolar (histérico, certificados, diplomas, fichas etc), seja na realizacdo das atividades pedagdgicas presenciais ou nao presenciais, devera
estar em conformidade com as especifica¢cdes prdprias da instituicdo, na forma regimental, observado o disposto na Resolucdo CEE n2 474, de 08 de maio
de 2020, bem como observado o disposto na Resolugdo CEE n? 475, de 14/7/2020, caso a instituicdo tenha optado pela substituicdo das aulas e/ou
atividades praticas de estagio obrigatdrio presenciais por aulas e/ou atividades remotas, enquanto durar a situacdo de pandemia do COVID-19. Portanto, a
escrituracdo escolar deve refletir a organizacdo didatico-pedagdgica definida no Regimento Escolar e Proposta Pedagdgica.

b) Reforcamos, ainda, a necessidade da instituicdo de ensino realizar a guarda da documentacado relativa a organizacdo das atividades ndo presenciais e do
cOmputo da carga hordria letiva realizada, no periodo de pandemia, conforme instruido na Orientacdo ASIE n2 02 de 21 de agosto de 2020, (Diretrizes para
operacionalizagao da Resolugdao CEE n2 474 de 08 de maio de 2020 pelas escolas do Sistema de Ensino de Minas Gerais) e seus anexos.

2. Fundamentacao legal a registrada nos documentos

2.1 - Além da legislacdao em vigor, registrar em campo especifico dos documentos:
- Lei Federal n2 14.040, de 19/8/2020;

- Resolugdo CEE/MG n2 474, de 8/5/2020.

2.2 - No caso de oferta de cursos técnicos de nivel médio, incluir, ainda:

- Resolugdo CEE/MG n2 475, de 18/7/2020 (caso tenha sido adotada a substituicdo das aulas e/ou atividades praticas de estagio obrigatdrio presenciais por
aulas e/ou atividades remotas).

3 - Preenchimento do Historico Escolar

3.1 - No caso de emissdo de Histérico Escolar especifico para o ano de 2020, no campo de observacdes do ano de escolaridade cursado, deverd ser
registrada informac¢do de que o Histdrico Escolar comprovando os anos e etapas concluidas, anteriormente, encontra-se anexo. Exemplo: Para o aluno que
concluir o0 92 ano em 2020, fazer constar: "O Histdrico Escolar comprovando o curso do 12 ao 82 ano do Ensino Fundamental encontra-se anexo”.

3.2 - Nos demais campos, observar:
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a) Dias letivos: apor um asterisco (*) no respectivo campo, repeti-lo no espaco das observacdes e registrar o amparo: *Dispensa do cumprimento de dias
letivos conforme Lei Federal n? 14.040, de 19/8/2020.

b) Carga horaria total: registrar, na linha correspondente, a carga horaria ofertada conforme matriz curricular.
c) Faltas/horas: informar o nimero total de faltas (horas/relégio)

d) Situacdo do aluno: devera constar a situacdao do aluno ao final do periodo letivo (aprovado ou reprovado ou outros, conforme os critérios definidos no
Regimento Escolar).

3.3 - Em casos de transferéncia - com o ano letivo ainda em curso:
a) Situacdo do aluno, registrar: “Em curso”.
b) No campo das observacdes, registrar: “Ficha individual anexa”.

c) Atengao! Os demais campos do Histdrico Escolar relativos ao ano de 2020 (ainda em percurso) deverdo ser anulados com um trago em diagonal, visto que
as informacoes referentes a vida escolar do aluno estarao expressas na Ficha Individual.

4 - Ficha Individual
4.1 - A escola deverad registrar a seguinte observagdo: “Dispensa do cumprimento de dias letivos, conforme Lei Federal n2 14.040, de 19/8/2020".

4.2 - E importante ressaltar que todos os registros deverdo ser fidedignos ao trabalho realizado durante a pandemia, computando-se a carga horaria
cumprida, presencialmente, acrescida da carga hordria desenvolvida de forma ndo presencial e respectivos aproveitamento e frequéncia. A carga hordria
referente ao estagio, no caso de cursos técnicos, quando previsto, também devera ser informada, cumprimento parcial ou total.

5 - Declaragdo de Transferéncia

5.1 - Deverdo constar todos os dados necessarios a identificagdo do aluno e da escola, o ano/semestre/etapa/periodo de escolaridade para o qual o aluno
estd habilitado, o registro da carga horaria total cumprida (presencial e ndo presencial), informacdo quanto ao prazo de até 30 (trinta) dias para emissao do
Histdrico escolar e outros dados que a escola julgar importantes.

6 - Diploma de Cursos Técnicos
6.1 - O Diploma devera ser emitido apds a integralizacao de toda a carga hordria.

6.2 - Alertamos que, conforme artigo 28 da Resolucdo CEE n? 458/2013, “cabe as instituicbes educacionais expedir e registrar, sob sua responsabilidade, os
diplomas de técnico, sempre que seus dados estejam inseridos no SISTEC, ao qual caberd atribuir um cddigo autenticador do referido registro, para fins de
validade nacional dos diplomas emitidos e registrados”. Portanto, os dados finais dos alunos das turmas concluintes devem ser lancados no Sistema
Nacional de Informag¢bes da Educagdao Profissional e Tecnoldégica — SISTEC, inclusive a emissdao dos cddigos autenticadores (os codigos emitidos sao

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=27798506&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110012129&infra_hash=1...

3/5



30/12/2020 SEI/GOVMG - 23774058 - Orientagcdo

associados ao CPF de cada aluno), a serem transcritos nos diplomas e certificados dos concluintes de curso técnico de nivel médio ou correspondentes
gualificacOes e especializacdes técnicas de nivel médio, para que os mesmos tenham validade nacional, para fins de exercicio profissional.

7- Das informagdes que devem constar do timbre ou cabegalho dos formularios de Escrituragao

7.1 - Conforme modelo abaixo, apresentamos Informac¢bes fundamentais que devem aparecer nos documentos escolares emitidos pelas instituicbes de
ensino da rede municipal e privada de acordo com os cursos e etapas que ofertam devidamente autorizados:

oy (Nome do estabelecimento)

# Ak Edicacaa INFaRtIlY o o mmmsisn: e
Aut. Ens. Fundamental — Anos Iniciais: Port. SEE n° ...... yde o fod..
Rec. Ens. Fundamental — Anos Iniciais: Port. SEE n° ...... ,de../...[.... [registrar o dltimo ato)

{Endereco)

Atenciosamente,

Paulo Leandro de Carvalho

Assessor Central de Inspecdo Escolar

Documento assinado eletronicamente por Paulo Leandro de Carvalho, Assessor, em 30/12/2020, as 10:15, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao:documento conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 23774058 e o cédigo CRC 9A9C2459.

Referéncia: Processo n? 1260.01.0079989/2020-84 SEI n2 23774058
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